УТВЕРЖДАЮ:
Директор МБОУ «СОШ №10»
_______________Е.Ю.Хухрянкина
от «___»_____2024 г.

План  подготовки к ГИА
 
	Цель: Обозначить спектр проблем, с которыми сталкиваются участники образовательного процесса при подготовке к ГИА, и наметить пути их решения для повышения качества образования.

	1. Нормативное и ресурсное обеспечение.

	Анализ результатов ГИА в 2024 году в 9 классе
	Август
	Заместитель директора по УВР,

	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной итоговой аттестации в 2024-2025 учебном году
- на совещаниях при завуче;
- на педсоветах;
- на классных часах, родительских собраниях.
	Октябрь-Май по мере поступления в ОО

	Заместитель директора по УВР,
классные руководители

	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения государственной итоговой аттестации через издание системы приказов по школе.
	В течение года 

	Директор школы 


	Работа с претендентами на получение аттестата с отличием и медали «За особые успехи в учении» (Анализ документации, собеседование).
	В течение года 

	Директор школы, заместитель директора по УВР,
классный руководитель

	Изучение нормативно-правовой базы проведения итогового сочинения в 11 классе и итогового собеседования в 9 классе.
	Сентябрь-Ноябрь -Январь
	Заместитель директора по УВР, учителя русского языка и литературы

	Информирование под подпись всех участников образовательных отношений:
- о местах и сроках подачи заявлений на участие в итоговом сочинении и ГИА;
- о расписании ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ, продолжительности экзаменов;
- о перечне дополнительных устройств и материалов, разрешенных и запрещенных к использованию на ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ;
- условиях допуска в резервные дни;
- о сроках и местах ознакомления с результатами ГИА;
- о сроках, местах и порядке подачи апелляций о нарушении установленного порядка проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами.
	Октябрь - Май
	Заместитель директора по УВР, классные руководители

	Обновление информационного стенда для учащихся с нормативными документами по итоговой аттестации в 2024 году, стендов в кабинетах.
	Ноябрь-
май
	Заместитель директора по УВР, учителя - предметники

	Формирование базы данных выпускников, сдающих ЕГЭ, передача списков в муниципальные органы управления.
	Ноябрь- январь 

	Заместитель директора по УВР

	Формирование базы данных выпускников на основании списков участников ОГЭ и ЕГЭ, передача списков в муниципальные органы управления.
	Февраль-Март


	Заместитель директора по УВР,
классные руководители

	Подготовка и утверждение расписания экзаменов в форме ОГЭ и ЕГЭ, ГВЭ, его размещение на информационном стенде.
	Апрель- Май
	Директор,
заместитель директора по УВР

	Обработка и анализ результатов ОГЭ и ЕГЭ, ГВЭ.
	Июнь, август
	Заместитель директора по УВР

	2. Работа с педагогическим коллективом.


	Участие учителей школы, работающих в 9, 11 классах, в работе семинаров районного и городского уровня по вопросу подготовки к ОГЭ, ЕГЭ.
	Сентябрь-Май

	Учителя-предметники

	Посещение уроков учителей – предметников, работающих в 9,11 классах с целью контроля выполнения программ.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

	Посещение уроков, консультаций учителей – предметников, работающих в 9,11 классах с целью контроля организации подготовки к ОГЭ и ЕГЭ.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

	Работа с классными руководителями:
- контроль успеваемости и посещаемости учащихся;
- рекомендации по психологическим особенностям учащихся 9 и 11 классов.
	Сентябрь
	Заместитель директора по УВР,
педагог-психолог


	Составление плана работы учителей-предметников со слабоуспевающими учащимися 9-х, 11 классов.
	Октябрь
	Учителя-предметники

	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей, учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ОГЭ и ЕГЭ.
	Октябрь
	Педагог-психолог


	Проведение диагностических работ в формате ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ, в том числе на базе ВУЗов.
	Октябрь - Апрель
	Заместитель директора по УВР, классный руководитель

	Составление плана работы учителем русского языка и литературы по подготовке к проведению итогового сочинения (изложения). Проведение пробного итогового сочинения (изложения) в 11 классе.
	Октябрь
	Заместитель директора по УВР, Учитель русского языка и литературы

	Работа с классными руководителями (формирование базы данных, учет посещаемости, анализ причин пропусков уроков, информирование родителей, работа с дневниками учащихся).
	Ноябрь
	Заместитель директора по УВР

	Составление плана работы учителем русского языка и литературы по подготовке к проведению итогового собеседования. Проведение пробного итогового собеседования по русскому языку в 9-х классах.
	Декабрь
	Заместитель директора по УВР, Учитель русского языка и литературы

	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ОГЭ и ЕГЭ (Информирование родителей, индивидуальная работа с учащимися).
	Январь
	Заместитель директора по УВР

	Формирование банка данных организаторов и экспертов для проведения ЕГЭ и ОГЭ.
	Февраль

	Директор


	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ОГЭ и ЕГЭ.
	Март
	Заместитель директора по УВР

	Участие в ВПР.
	Апрель
	Заместитель директора по УВР

	Проведение педагогических советов по допуску к ГИА.
	Май
	Директор, заместитель директора по УВР

	Делегирование работников школы в состав руководителей ППЭ, членов ГЭК, организаторов ОГЭ и ЕГЭ в пунктах проведения экзамена.
	Май - Июнь 
	Заместитель директора по УВР


	Организация сопровождения выпускников в пункты проведения экзаменов.

	Май - Июнь

	Директор, заместитель директора по УВР

	3. Работа с учащимися.


	Консультации педагога-психолога «Психологическая помощь участникам ОГЭ и ЕГЭ».
	Сентябрь
	Педагог - психолог

	Сбор предварительной информации о выборе предметов для прохождения государственной (итоговой) аттестации через анкетирование выпускников 9, 11 классов и внесение в РИС ГИА.
	Октябрь
	Классные руководители
заместитель директора по УВР

	Определение «группы риска» по уровню подготовленности учащихся к ГИА. Разработка индивидуальных планов по ликвидации пробелов.
	Октябрь, 
в течение года
	Заместитель директора по УВР, учителя-предметники

	Контроль за обучением учащихся, входящих в «группу риска» по уровню подготовленности учащихся с целью допуска к ГИА.
	Раз в месяц
	Заместитель директора по УВР

	Организация консультаций с учащимися (составление графика).
	Октябрь
	Заместитель директора по УВР, учителя-предметники

	Классный час «Изменения в КИМах в 2024 году. Об организации проведения итогового сочинения. О минимальном количестве баллов по предметам ЕГЭ 2022 для поступления в ВУЗ. Критерии оценивания итогового сочинения».
	Сентябрь, Октябрь

	Классные руководители
заместитель директора по УВР

	Консультация «Тренировка по заполнению бланков ОГЭ и ЕГЭ».
	Октябрь, апрель
	Учителя-предметники

	Прием заявлений на участие в итоговом сочинении (изложении). Внесение сведений об участниках итогового сочинения (изложения) в РИС.
	Ноябрь
	Заместитель директора по УВР

	Диагностика учащихся на тревожность и эмоциональное состояние.
	Декабрь
	Педагог-психолог


	Проведение итогового сочинения (изложения)
	Декабрь, февраль, май
	Заместитель директора по УВР

	Ознакомление учащихся 11 класса с результатами итогового сочинения.
	Декабрь
	Заместитель директора по УВР

	Классный час «Об организации проведения итогового собеседования».
	Январь
	Классные руководители
заместитель директора по УВР

	Классный час «Информирование учащихся по вопросам подготовки к ОГЭ и ЕГЭ:
- знакомство с инструкцией по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ;
- КИМы, официальный сайт ГИА».
	Январь
	Заместитель директора по УВР

	Прием заявлений на участие в итоговом собеседовании по русскому языку. Внесение сведений об участниках итогового собеседования по русскому языку в РИС.
	Январь
	Заместитель директора по УВР

	Повторное анкетирование о выборе экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ.


	Январь, Февраль

	Классные руководители
заместитель директора по УВР

	Проведение итогового собеседования по русскому языку
	Февраль, Март, Май
	Заместитель директора по УВР

	Проведение репетиционных экзаменов в форме ОГЭ, ЕГЭ по предметам.


	Ноябрь,
Март, Май

	Классные руководители
заместитель директора по УВР

	Коррекционная работа с учащимися 9, 11 классов по итогам диагностических работ (Разбор ошибок, особенности КИМ, составление индивидуальных траекторий ликвидации пробелов в знаниях учащихся).
	В течение года
	Учителя - предметники

	Оформление ходатайства для организации ППЭ на дому учащимися 11 класса.
	До 1 февраля
	Директор

	Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускников в форме ОГЭ и ЕГЭ, ГВЭ ; приём заявлений на участие в ОГЭ и ЕГЭ, ГВЭ.
	До 1 февраля, до 1 марта
	Заместитель директора по УВР


	Оформление ходатайства для организации ППЭ на дому учащимися 9-х классов.
	До 1 марта
	Директор

	Ознакомление учащихся 9 класса с результатами итогового собеседования.
	Март
	Заместитель директора по УВР

	Консультация «Работа по заполнению бланков, работа с заданиями различной сложности».
	Март
	Учителя - предметники

	Проведение пробного итогового сочинения для учащихся 10 классов.
	Март
	Заместитель директора по УВР, учитель русского языка и литературы

	Индивидуальная работа с учащимися по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ, индивидуальное консультирование учащихся, самостоятельная работа учащихся с литературой по ОГЭ и ЕГЭ, электронными изданиями, Internet.
	В течение года
	Учащиеся, учителя-предметники

	Участие в пробном экзамене по русскому языку учащихся 11 класса в формате ГИА-11.
	Май
	Директор, заместитель директора по УВР

	Получение уведомлений на ЕГЭ и ОГЭ, их оформление, регистрация и выдача для сдачи ЕГЭ и ОГЭ.

	Май
	Заместитель директора по УВР,
классные руководители

	Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ.
	Май
	Педагог-психолог

	Информирование ППЭ о причинах отсутствия учащихся на ГИА.
	В день проведения экзамена
	Администрация ОО

	Ознакомление выпускников с результатами экзаменов.
	В день официального объявления результатов
	Заместитель
директора по УВР

	Прием апелляций выпускников о несогласии с выставленными баллами.
	В течение 2-х рабочих дней после официального объявления результатов ГИА
	Директор

	Прием заявлений на участие в ГИА-9, ГИА – 11 дополнительного периода (сентябрьские сроки).

	Август
	Заместитель директора по УВР

	4. Работа с родителями.


	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с проведением ОГЭ и ЕГЭ.
Информационная работа с родителями учащихся с индивидуальным обучением на дому.
	В течение года

	Заместитель директора по УВР, педагог-психолог, учителя-предметники, классные руководители

	Родительское собрание в 11 классе ««Изменения в КИМах в 2024 году. Об организации проведения итогового сочинения. О минимальном количестве баллов по предметам ЕГЭ 2024 для поступления в ВУЗ. Критерии оценивания итогового сочинения».
	Октябрь

	Заместитель директора по УВР


	Ознакомление родителей с результатами итогового сочинения.


	Декабрь
	Классный руководитель, Заместитель директора по УВР

	Родительское собрание для родителей «Единый день ЕГЭ» 11 класса:
- ознакомление с инструкцией «О порядке подготовки и проведения  ЕГЭ в 2024 году;
- психологические особенности подготовки к  ЕГЭ.
	Январь
	Классные руководители, Заместитель директора по УВР, педагог-психолог

	[bookmark: _GoBack]Родительское собрание для родителей «Единый день ЕГЭ» 9-х классов:
- ознакомление с инструкцией «О порядке подготовки и проведения ОГЭ  в 2024 году;
- психологические особенности подготовки к ОГЭ.
	Февраль
	Классные руководители, Заместитель директора по УВР, педагог-психолог

	Работа с общественными наблюдателями из числа родительской общественности.
	Март, апрель
	Классные руководители, Заместитель директора по УВР

	Ознакомление родителей с результатами итогового собеседования.

	Март
	Классный руководитель, Заместитель директора по УВР

	Прием заявлений на общественное наблюдение
	Апрель - Май
	Заместитель
директора по УВР

	Ознакомление родителей (законных представителей) с результатами экзаменов.
	В день официального объявления результатов
	Заместитель
директора по УВР



