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1. Общие положения 

1.1.  Настоящее Положение разработано с целью соблюдения конституционных прав 

граждан Российской Федерации в области образования в части приема и перевода граждан 

на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, регламентирует прием и перевод граждан Российской 

Федерации в МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 10» им. А.В. Поданева (далее 

– Организация), а также отчисления граждан из Организации и обеспечения их права на 

получение бесплатного общего образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения 

потребностей семьи в выборе образовательной организации. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с нормативными  и правовыми 

актами: 

1) Федерального закона Российской Федерации от  29.12.2012 № 273-ФЗ    «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

2) Федерального закона Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ  

«Об   основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

3) Федерального закона от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации»; 

4) Порядком приема граждан на обучние по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 №458 «Об 

утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

5) Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам– образовательным программам  

начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

28.08.2020 №442 (в ред.20.11.2020); 

6) Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 



утвержденным приказом Минорбнауки Российской Федерации от 12.03.2014 №177 

(ред.06.02.2021);   

7) Приказа Министерства образования и науки Алтайского края от 19.09.2017 № 1209 

«Об утверждении Порядка работы в модуле «Зачисление в общеобразовательные 

организации» АИС «Е-услуги. Образование»; 

8) Устава МБОУ «СОШ № 10». 

 

2. Организация приема на обучение 
 

 2.1. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной или 
первоочередной прием,  право преимущественного приема,  проживающих на закрепленной 
территории, начинается 1 апреля и завершается 30 июня текущего года. 
 2.2. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной 
территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест 
для приема, но не позднее 5 сентября текущего года. В случаях, если школа закончила 
прием всех детей, указанных в пункте 2.1. настоящих Правил, прием в первый класс детей, 
не проживающих на закрепленной территории, может быть начат ранее 6 июля текущего 
года. 
 2.3. Прием заявлений на зачисление на обучение ведется в течение учебного года при 
наличии свободных мест. 
 2.4. Состав лиц, ответственных за прием документов и график приема заявлений 
и документов, утверждается приказом директора школы. 
 2.5. Контакты ответственных за прием документов и график приема заявлений 
и документов размещаются на информационном стенде в школе и на официальном сайте 
школы в сети интернет. 
 2.6. До начала приема на информационном стенде в школе и на официальном сайте школы 
в сети интернет размещается:  

 приказ комитета по образованию города Барнаула «Об утверждении перечня 
территорий, закрепленных за муниципальными бюджетными (автономными) 
общеобразовательными организациями города Барнаула на следующий учебный 
год» (далее – приказ) не позднее 10 календарных дней с момента его издания; 

 информация о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней 
с момента издания приказа; 

 сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих  
на закрепленной территории, не позднее 5 июля; 

 образец заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным 
программам (приложение 1); 

 форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации  
и образец ее заполнения (приложение 2); 

 дополнительная информация по текущему приему (приложение 3). 
 2.7. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать до 
завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка 
и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы 
получения образования и формы обучения, язык, языки образования, факультативные и 
элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого 
школой. 
2.8.1. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников 
за рубежом, в Организацию для обучения по общеобразовательным программам за счет 
бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 
Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными 
договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации» и настоящим Положением. 



2.8.2. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии 

здоровья ребенка. Копии предъявляемых документов хранятся в Организации на время 

обучения ребенка. 

2.9. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, 

преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное 

предоставление места в Организации в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

2.10.  Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства имеют право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 

начального общего образования в государственные и муниципальные образовательные 

организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры. 

2.11. На первоочередное предоставление места в общеобразовательной организации по 

месту жительства имеют право: 

2.11.1.  Дети сотрудников полиции; 

2.11.2. Дети сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

2.11.3. Дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы в полиции; 

 2.11.4. Дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

2.11.5. Дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции; 

2.11.6. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан 

Российской Федерации, указанных в подпунктах 1 - 5 настоящего подраздела; 

 2.11.7.  Дети военнослужащих по месту жительства их семей; 

2.11.8. Дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной 

службы, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после 

увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на 

военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными 

мероприятиями (данной льготой указанная категория граждан может воспользоваться в 

течение одного года со дня гибели (смерти) кормильца); 

2.11.9. Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации; 



2.11.10. Дети сотрудников, имевших специальное звание и проходивших службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

 2.11.11. Дети сотрудников, имевших специальное звание и проходивших службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации, умерших вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

2.11.12. Дети граждан Российской Федерации, имевших специальное звание и 

проходивших службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и 

таможенных органах Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и 

органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

2.11.13. Дети граждан Российской Федерации, имевших специальное звание и 

проходивших службу в учреждениях и органах уголовно–исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и 

таможенных органах Российской Федерации, умерших в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы, в учреждениях и органах, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения; 

2.11.14. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников, граждан 

Российской Федерации, указанные в подпунктах 9 – 13 настоящего подраздела. 

2.12. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Организацию, о 

перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, 

ответственного за прием документов, и печатью Организации. 

2.13. Распорядительные акты Организации о приеме детей на обучение размещаются на 

информационном стенде в день их издания. На каждого ребенка, зачисленного в 

Организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

 

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 
 

3.1. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам 
осуществляется без вступительных испытаний, за исключением индивидуального отбора 
для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением 
отдельных предметов или для профильного обучения. 
3.2. В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может быть 
отказано только при отсутствии свободных мест, за исключением лиц, не прошедших 
индивидуальный отбор для получения основного общего и среднего общего образования в 
класс (классы) с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного 
обучения. 



3.3. Для обучения по программам начального общего образования в первый класс 
принимаются дети, которые к началу обучения достигнут возраста шесть лет и шесть 
месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. Прием детей, которые к 
началу обучения не достигнут шести лет и шести месяцев, осуществляется с разрешения 
учредителя. 
3.4. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение 
по адаптированным образовательным программам с согласия родителей (законных 
представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
3.5. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 
восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной 
программе только с согласия самих поступающих. 
3.6. Количество первых классов, комплектуемых в школе на начало учебного года, 
определяется в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной 
деятельности, с учетом санитарных норм. 
3.7. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй и 
последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из 
другой организации, за исключением лиц, осваивавших основные общеобразовательные 
программы в форме семейного образования и самообразования. 
3.8. Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в форме семейного 
образования и самообразования, не ликвидировавшие в установленные сроки 
академическую задолженность, вправе продолжить обучение в школе и принимаются на 
обучение в порядке, предусмотренном для зачисления в первый класс, при наличии мест 
для приема.  
         Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 правил, совершеннолетние 
поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних предъявляют 
документы, подтверждающие прохождение поступающим промежуточной аттестации в 
других образовательных организациях (при наличии), с целью установления 
соответствующего класса для зачисления. 

 
3.9. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию основным 
образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 
языка образования, изучаемого родного языка из числа языков народов РФ, в том числе 
русского языка как родного языка, осуществляется по заявлениям родителей (законных 
представителей) детей. 
 
4. Порядок зачисления на обучение по основным общеобразовательным программам 

 
4.1. Прием детей осуществляется по личному заявлению родителя  (законного 
представителя) ребенка или поступающего, реализующего право  на выбор 
образовательной организации после получения основного общего образования или после 
достижения восемнадцати лет. 
4.2. Образец заявления о приеме утверждается директором школы до начала приема и 
содержит сведения, указанные в пункте 2.4 Порядка приема в школу. 
4.3. Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном стенде и 
официальном сайте школы в сети Интернет. 
4.4. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) детей, или поступающий 
предъявляют документы, указанные в пункте 2.6 Порядка приема в школу. 
4.5. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право 
по своему усмотрению представлять другие документы. 
4.6. Заявление о приеме на обучение и документы для приема, указанные в пп. 4.4. 
подаются одним из следующих способов: лично, по почте заказным письмом с 
уведомлением о вручении, через региональный портал государственных и муниципальных 
услуг, по электронной почте школы. 



При личном обращении заявитель обязан вместо копий предъявить оригиналы 
вышеуказанных документов. 

Школа проводит проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 
приеме, и соответствия действительности поданных документов в электронной форме.  
4.7. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по 
личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего о зачислении в школу в порядке перевода из другой 
организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 
совершеннолетнего поступающего или родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего. 

Форма заявления утверждается директором школы, приказом. 
4.8. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние 
поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно 
предъявляют: 

 личное дело обучающегося; 
 документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном 

году (выписка  из классного журнала с текущими отметками и результатами 
промежуточной аттестации), заверенные печатью другой организации и 
подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

 4.9. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению представить 
иные документы, не предусмотренные правилами. 
 4.10. Ответственные лица за прием при приеме любых заявлений, подаваемых при приеме 
в школу на обучение, обязаны ознакомиться с документом, удостоверяющим личность 
заявителя, для установления его личности, а также факта родственных отношений и 
полномочий законного представителя. 
 4.11. Ответственные лица за прием при приеме заявления о зачислении в порядке 
перевода из другой организации проверяют предоставленное личное дело на наличие в нем 
документов, требуемых при зачислении. В случае отсутствия какого-либо документа 
должностное лицо, ответственное за прием документов, составляет акт, содержащий 
информацию о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих 
документов. Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписями 
совершеннолетнего поступающего или родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего и лица, ответственного за прием документов, печатью школы. 

Один экземпляр акта подшивается в предоставленное личное дело, второй 
передается заявителю. Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 10 
календарных дней с даты составления акта. 

Отсутствие в личном деле документов, требуемых при зачислении, не является 
основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 
4.12. При приеме заявления ответственные лица за прием знакомит поступающих, 
родителей (законных представителей) с уставом школы, лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, 
общеобразовательными программами и документами, регламентирующими организацию 
и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся. 
4.13. Факт ознакомления совершеннолетних поступающих или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних с документами, указанными в п. 4.12, фиксируется 
в заявлении и заверяется личной подписью совершеннолетнего поступающего или 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего. 
4.14. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 
родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, 
регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную 
организацию. 
4.15. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 
представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 
поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или 



поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица школы, 
ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 
индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при 
приеме на обучение документов. 
4.16. Зачисление в школу оформляется приказом директора школы в сроки, установленные 
Порядком приема в школу. На информационном стенде и сайте школы размещается 
информация об итогах приема не позднее следующего дня, когда был издан приказ о 
зачислении. 
4.17. Родитель(и) (законный(е) представитель(и) ребенка или поступающий вправе 
ознакомиться с приказом о зачислении лично в любое время по графику работы  школы. 
4.18. На каждого ребенка или поступающего, принятого в школу, за исключением 
зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется личное дело, в 
котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) 
(законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии 
документов). 
4.19. Обучающиеся имеют право на перевод в другую образовательную организацию, 
реализующую общеобразовательную программу соответствующего уровня. 
Перевод обучающихся в иную образовательную организацию производится по 
письменному заявлению их родителей (законных представителей). (приложение 4)  
4.20. На   основании   письменного   заявления   совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении 

в порядке перевода в иную общеобразовательную организацию в трехдневный срок 

издается распорядительный акт (приказ) об отчислении обучающегося с указанием 

принимающей организации. В алфавитную книгу вносится запись о выбытии указанием 

номера приказа. 

4.21.При переводе обучающегося из Организации ему и/или его родителям (законным 

представителям) выдаются следующие документы для предъявления в другой 

образовательной организации: 

 личное дело обучающегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами  

промежуточной  аттестации), заверенные печатью Организации и подписью 

директора (уполномоченного им лица); 

 аттестат об основном общем образовании (для обучающихся, ранее завершивших 

основное общее образование). 

 
5. Особенности приема на обучение по программе среднего общего образования 

 
5.1. Школа проводит прием на обучение по программе среднего общего образования в 
профильные классы (естественнонаучный, гуманитарный, социально-экономический, 
технологический, универсальный). 
5.2. Индивидуальный отбор (при его наличии) при приеме и переводе на профильное 
обучение по программам среднего общего образования организуется в случаях и в порядке, 
которые предусмотрены приказом Министерства образования и науки Алтайского  края от 
07.07.2017 №952 «Об утверждении порядка организации индивидуального отбора при 
приёме (переводе) в государственные и муниципальные общеобразовательные организации 
для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением 
отдельных предметов или для профильного обучения в Алтайском крае». 
5.3. Условия индивидуального отбора (при его наличии) размещаются на информационном 
стенде в школе и на официальном сайте школы в сети интернет до начала приема. 



5.4. Индивидуальный отбор в профильные классы осуществляется по личному заявлению 
родителя (законного представителя) ребенка, желающего обучаться в профильном классе. 
Заявление подаётся в образовательную организацию в соответствии с локальным актом об 
индивидуальном отборе.  
5.5. При приеме в школу для получения среднего общего образования подается заявление и 
копии документов, установленных пунктом 2.6 Порядка приема в школу, представляется 
аттестат об основном общем образовании установленного образца и дополнительно 
документа, подтверждающего наличие преимущественного или первоочередного права на 
предоставление места в школе (при наличии). 

При подаче заявления предъявляется оригинал документа, удостоверяющего 
личность заявителя.  

В заявлении указываются сведения, установленные пунктом 2.4 Порядка приема в 
школу и желаемый профиль обучения. 

6.  Порядок и основания перевода обучающихся 

6.1. Обучающиеся, освоившие в полном объёме образовательную программу учебного года, 

переводятся в следующий класс по решению педагогического совета Организации. Перевод 

обучающихся утверждается приказом директора Организации. 

6.2. Порядок перевода обучающихся в следующий класс определяется локальным 

нормативным актом, регламентирующим порядок промежуточной аттестации 

обучающихся.В следующий класс могут быть условно переведены обучающиеся, имеющие 

по итогам учебного года академическую задолженность по одному или нескольким 

предметам. 

Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующим учебным предметам, курсу, дисциплине 

(модулю) не более двух раз в сроки, определяемые Организацией, в пределах одного года с 

момента образования академической задолженности.  Организация обязана создать условия 

обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за 

своевременностью её ликвидации. 

Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в 

течение следующего учебного года возлагается на их родителей (законных 

представителей). 

6.3. Обучающиеся начального общего, основного общего, среднего общего образования, не 

освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по 

усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, 

переводятся на обучение по адаптированной программе (при наличии заключения 

психолого-медико-педагогической комиссии) или продолжают обучение по 

индивидуальному учебному плану. 

6.4. Обучающиеся, не освоившие общеобразовательную программу предыдущего уровня, 

не допускаются к обучению на следующий уровень общего образования. 

6.5. Перевод обучающихся из одного класса в другой одной параллели, одного профиля 

обучения на другой внутри Организации осуществляется на основании письменного 

заявления родителей (законных представителей) при наличии свободных мест в классе и 

только в интересах и с согласия обучающегося и оформляется приказом директора 

Организации. 

6.6. Перевод обучающихся на обучение по адаптированной образовательной программе 

осуществляется только на основании письменного заявления (согласия) родителей 

(законных представителей) и заключения психолого-медико-педагогической комиссии и 

оформляется приказом директора Организации. 



6.7. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется на 

основании письменного заявления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося и оформляется приказом директора Организации. 

 

7. Порядок отчисления обучающихся 

7.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из  

Организации: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно. 

7.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

2) по инициативе Организации, в случае применения к обучающемуся, достигшему 

возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 

невыполнения обучающимся по выполнению учебного плана, а также в случае 

установления нарушения порядка приема в Организацию, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Организации, в том числе в случае 

ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

7.3. Приказ о выбытии обучающегося из Организации издаётся в 3-х дневный срок на 

основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося. В личном деле обучающегося в графе о выбытии указывается номер 

распорядительного акта (приказа) о выбытии, запись заверяется подписью директора 

Организации и печатью. 

7.4. Личное дело обучающегося выдаётся родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося. В Алфавитную книгу вносится запись о выбытии с 

указанием номера распорядительного акта (приказа). Организация осуществляет контроль 

явки обучающегося на новое место учёбы. 

7.5. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет 

из Организации как меры дисциплинарного взыскания, допускается за неоднократное 

совершение дисциплинарных проступков: за неисполнение или нарушение Устава 

Организации, правил внутреннего распорядка иных локальных нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности (п.4 части 3 статьи 

43 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»). 

Отчисление как мера дисциплинарного взыскания не применяется к обучающимся по 

образовательным программам начального общего образования, к обучающимся с 

ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и 

различными формами умственной отсталости), не допускается во время болезни 

обучающихся, каникул. 



7.6. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры 

дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и 

дальнейшее его пребывание в Организации оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников Организации, а также его нормальное 

функционирование. 

7.7. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 

опеки и попечительства. 

7.8. Организации незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган 

местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. 

Орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, и 

родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из 

Организации, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие 

получение несовершеннолетним обучающимся общего образования. 

7.9. Отчисление обучающегося из Организации оформляется приказом директора. 

 

8. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приёме, 

переводе, отчислении обучающихся 

8.1. Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению обучающихся, возникающие 

между родителями (законными представителями), обучающимися и администрацией 

Организации, регулируются комиссией по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений в соответствии с нормативными правовыми актами на 

основании письменного заявления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. 

 

8.2. В случае отказа гражданам в приёме в Организацию и других разногласий при 

переводе и отчислении обучающихся родители (законные представители) имеют право 

обратиться с письменным заявлением в Комитет по образованию города Барнаула. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 

Директору МБОУ «СОШ № 10» 
Е.Ю.Хухрянкиной 

__________________________________________ 
 (Ф.И.О. родителей (законных представителей) 

проживающих по адресу: 
_______________________________________ 
_______________________________________ 

контактный телефон: 
_______________________________________ 

 

 

Заявление о приеме ребенка в организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного 

общего, среднего общего образования 

 

Прошу принять на обучение в _____ класс _________________________________________________ 
 (наименование образовательной организации) 

_______________________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. ребенка или поступающего, дата рождения 

_______________________________________________________________________________________ 
реквизиты свидетельства о рождении ребенка, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

поступающего 

_______________________________________________________________________________________ 
адрес места жительства  и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего 

_______________________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. родителей (законных представителей) ребенка 

_______________________________________________________________________________________ 
адрес места жительства  и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка 
_______________________________________________________________________________________ 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 
(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего 

  

Прошу предоставить право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема  
(нужное подчеркнуть) 
_______________________________________________________________________________________ 

указать наименование льготы, реквизиты документа её устанавливающего 
 

Заявляю о потребности в обучении моего ребенка  
□ по адаптированной основной общеобразовательной программе вв соответствии с 

рекомендациями ПМПК 

□ в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 
обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 
заключением психолого-медико- педагогической комиссии (при наличии) 

□ в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 
инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 
реабилитации 

□ согласие родителя (ей) законного (ых) представителя (ей) ребенка на обучение по 



адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 
по адаптированной образовательной программе) 

(поставить галочку) 
 

 
Выражаю свое согласие на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребёнка или поступающего по адаптированной образовательной 
программе) _________________________________________________________________. 
 
*Согласие дается родителями (законными представителями) несовершеннолетних или поступающим, 
достигшим возраста восемнадцати лет. 
 

Прошу организовать воспитание и обучение моего ребенка на ______________________языке 
                                                                                                                                 (указать язык) 
 

Результат предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальную 
общеобразовательную организацию города Барнаула» прошу направить (выдать) (необходимо 
выбрать один из предлагаемых вариантов): 

 
� по электронной почте: _________________________________________; 

(адрес электронной почты) 
� по почте: _____________________________________________________; 

(почтовый адрес) 
� при личном обращении в муниципальную общеобразовательную организацию. 
 
 
Я,__________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 
даю свое согласие на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование,  передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, указанных в 
настоящем заявлении,  
_______________________________________________________________________________________, 

(наименование муниципальной общеобразовательной организации 
с целью предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальную 
общеобразовательную организацию города Барнаула». 
Согласие на обработку персональных данных (далее - согласие) действует бессрочно. 
 
В случае отзыва настоящего согласия обязуюсь направить письменное заявление в  
___________________________________________________________________________________ 

(наименование муниципальной общеобразовательной организации) 
с указанием даты прекращения действия согласия. 
 
Подтверждаю, что ознакомлен с: Уставом ___________________________________________________ 

(наименование муниципальной общеобразовательной организации) 
лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 
аккредитации, общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 

Перечень документов, предоставленных заявителем 

□ документ, удостоверяющий личность заявителя; 
□ свидетельство о рождении ребенка или 
□ документ, подтверждающий родство заявителя, 



для приема детей, проживающих на закрепленной территории: 
□ свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или 
□ документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории; 
для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства: 

□ документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 
Федерации; 

для приема детей на свободные места детей, не проживающих на 
закрепленной территории: 

□ документ, подтверждающий право на первоочередное предоставление места. 
 

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 

 

___________________ _____________________________   «____»___________20__ 

подпись заявителя Ф.И.О.  заявителя дата подачи заявления 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

Директору МБОУ «СОШ № 10» 
Е.Ю.Хухрянкиной 

__________________________________________ 
 (Ф.И.О. родителей (законных представителей) 

проживающих по адресу: 
_______________________________________ 
_______________________________________ 

контактный телефон: 
_______________________________________ 

 

 

Заявление о приеме ребенка в организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного 

общего, среднего общего образования в порядке перевода 

 

Прошу принять на обучение в МБОУ «СОШ №10» в _____ класс  в порядке перевода из  
______________________________________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации) 
_______________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. ребенка или поступающего, дата рождения 

_______________________________________________________________________________________ 
реквизиты свидетельства о рождении ребенка, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

поступающего 

_______________________________________________________________________________________ 
адрес места жительства  и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего 

_______________________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. родителей (законных представителей) ребенка 

_______________________________________________________________________________________ 
адрес места жительства  и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка 
_______________________________________________________________________________________ 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 
(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего 

 
 Заявляю о потребности в обучении моего ребенка  

□ по адаптированной основной общеобразовательной программе    в в соответствии с 
рекомендациями ПМПК 

□ в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 
обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 
заключением психолого-медико- педагогической комиссии (при наличии) 

□ в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 
инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 
реабилитации 

□ согласие родителя (ей) законного (ых) представителя (ей) ребенка на обучение по 
адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 
по адаптированной образовательной программе) 

(поставить галочку) 
 

 
Выражаю свое согласие на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае 



необходимости обучения ребёнка или поступающего по адаптированной образовательной 
программе) _________________________________________________________________ 

 
*Согласие дается родителями (законными представителями) несовершеннолетних или поступающим, 
достигшим возраста восемнадцати лет. 
 
 
Прошу организовать воспитание и обучение моего ребенка на ______________________языке. 

                                                                                     (указать язык) 
 

Результат предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальную 
общеобразовательную организацию города Барнаула» прошу направить (выдать) (необходимо 
выбрать один из предлагаемых вариантов): 

 
� по электронной почте: _________________________________________; 

(адрес электронной почты) 
� по почте: _____________________________________________________; 

(почтовый адрес) 
� при личном обращении в муниципальную общеобразовательную организацию. 
 
 
Я,__________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 
даю свое согласие на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование,  передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, указанных в 
настоящем заявлении,  
_______________________________________________________________________________________, 

(наименование муниципальной общеобразовательной организации 
с целью предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальную 
общеобразовательную организацию города Барнаула». 

Согласие на обработку персональных данных (далее - согласие) действует бессрочно. 
В случае отзыва настоящего согласия обязуюсь направить письменное заявление в  
___________________________________________________________________________________ 

(наименование муниципальной общеобразовательной организации) 
с указанием даты прекращения действия согласия. 
 
Подтверждаю, что ознакомлен с: Уставом ___________________________________________________ 

(наименование муниципальной общеобразовательной организации) 
лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 
аккредитации, общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 

Перечень документов, предоставленных заявителем 

□ документ, удостоверяющий личность заявителя; 
□ свидетельство о рождении ребенка или 
□ документ, подтверждающий родство заявителя, 

для приема детей, проживающих на закрепленной территории: 
□ свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или 
□ документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории; 



для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства: 

□ документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 
Федерации; 

для приема детей на свободные места детей, не проживающих на 
закрепленной территории: 

□ документ, подтверждающий право на первоочередное предоставление места. 
 

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 

 

__________________ 

_____________________________   «____»___________20__ 

подпись заявителя Ф.И.О.  заявителя дата подачи заявления 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

Расписка 

в получении документов при приеме заявления о приеме в МБОУ «СОШ № 10» 

от гр. (Ф.И.О.) 

______________________________________________________________________________ 

в отношении ребенка (Ф.И.О.) ______________________________      _______________ г.р. 

регистрационный № заявления ___________________ 

 

Приняты следующие документы для зачисления: 

� Заявление о приеме в общеобразовательную организацию  

� Документы (копии документов):  

� документ, удостоверяющий личность заявителя  

� свидетельство о рождении ребенка  

� документ, подтверждающий родство заявителя  

� свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 
на закрепленной территории  

� документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по 
месту пребывания на закрепленной территории  

� документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 
Федерации  

� документ, подтверждающий наличие льготы  

� иной документ:  
 
 
 
 

Документы принял Дата _____________ 

_______________________________ 

(Ф.И.О., подпись) 

М.П. 

 

 

                                                            

                                                            

 



Приложение 4 

  
Директору МБОУ «СОШ № 10» 

Е.Ю.Хухрянкиной 
 

__________________________________________ 
 (Ф.И.О. родителей (законных представителей) 

проживающих по адресу: 
_______________________________________ 
_______________________________________ 

контактный телефон: 
_______________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
об отчислении 

Прошу Вас отчислить моего ребенка: 
 
Ф.И.О. ребенка________________________________________________________________ 
 
Дата рождения ребенка_________________________________________________________ 
 
ученика(цу)_____________класса МБОУ «СОШ № 10» 
 
в порядке перевода (переезда) в__________________________________________________ 
                                                                          (школа, населенный пункт) 

 
 
Дата___________              Подпись родителей (законных представителей)_______________ 
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